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11.5.Vybér autoskoly nebo Skoliciho stfediska 70
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1. Menu

1.1. Autoskoly

Nastenka | Evnna| Koy ey zowsy  APlIKACE UMOZNAuje zalozit vice autoskol a

& Autoskoly &0 vybrat tu, ve které chcete pracovat. Aby bylo
ﬁl RO mozné si vybirat, je jako prvni krok nutné
o) /0 zalozit alespon jednu nebo vice autoSkol.
referenttl &0

Postup jak pfidat k uc¢tu dalSi autoskolu je
popsany Vv kapitole Cislo 1.4.2.

&3 Nastaveni &0

Odhlasit se

1.2.Skolici stfediska

e Toome Ty 2o Aplikace umoziiuje zalozit vice Skolicich
I Ol stfedisek a vybrat to, ve kterém chcete
pracovat. Aby bylo mozné si vybirat, je jako
prvni krok nutné zalozit alesporn jedno nebo
vice Skolicich stfedisek. Postup jak pfidat k
Ochiestse uctu dalSi skolici stfedisko je popsany v
kapitole €islo 1.4.2.

1.3.Skoleni referentt

Mettne FPuohe Ry Zedv  Aplikace umozriuje zalozit vice stfedisek a
:y aostrnt vybrat to, ve kterém chcete pracovat. Aby bylo
strecska mozné si vybirat, je jako prvni krok nutné
R zalozit alespon jedno nebo vice Skolicich
f stfedisek na referenty. Postup jak pfidat k uc¢tu
dalSi Skolici stfedisko pro fidi¢e referenty je
popsany v kapitole Cislo 1.4.2.
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1.4.Nastaveni

m Nésténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky
& Autoskoly Hlaviéka autoskoly
8 Skolici Pridat k U¢tu dal$i autoskolu
stiediska
Nastaveni Gctu
& Skoleni i
referentd Uprava osobnich tdajd

Zména hesla

Mistni nastaveni

1. Nastveni

Umozni Vam nastavit ucet jednotlivych
autoskol, stfedisek, osobnich udaji a hesel.

1.4.1.
m Nasténka

Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky

& Autoskoly Hlavi¢ka autogkoly
8j autoskolu

&8 Skolici Pidat k & |-P?-
stfediska
N tu
& Skoleni |
referentd Uprava h tdajd

Odhlasit se

Zména hesla

Mistni nastaveni

Hlavicka autoskoly

Muzete upravovat pomoci formulare pro
Upravu stavajici (uz zalozené) autoskoly.
Volbu potvrdte kliknutim na tlagitko “ULOZIT".

1.4.2. Pridat k ucétu dalsi autoskolu

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy

Pridat subjekt

Zkous$ky

Upravit hlavicku Osobni Udaje  Zména hesla

Autoskoly Nastaveni

Pridani nového subjektu

Typ subjektu Vydal

Qautoskola Pojmenovani subjektu
TYp* COprofi

Creferenti

Ufad (magistrat)*

Umozni zalozit novou autoskolu, Skolici
stredisko ¢&i stfedisko na Skoleni referentd.

V kolonce “Typ” je nutné vybrat o jaky subjekt
jde.

Kazdy subjekt se dale chova rozdilné. Jsou zde odlisné funkce a
tiskové vystupy. Udaje jsou dale pouZzity pro tiskové vystupy.

Poznamka autora!!!

Pfipoustim, Zze vyplnéni vSech kolonek je zdlouhavé, ale nebudou-li
vyplnény, neobjevi se ani v tiskovych vystupech.
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1.4.3. Uprava osobnich udaju

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky

Pridat novou  Upravit hlavicku Osobni Udaje | Zména hesla |

|
Uprava osobnich tdajt

Osobni Udaje Kont:

Autoskoly F‘I-h '| Nastaveni
i L

PfihlaSovaci jméno* Telefon
E-mail Telefon
Titul Xz
Cast ol

Jméno*

Jde o nastaveni osobnich Udaju
administratora.

Pozor!!!

Administratora uz nezadavejte jako ucitele.
Objevil by se Vam v aplikaci 2x. Administrator
je automaticky i ucitel.

1.4.4. Zména hesla

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky

Pfidat novou  Upravit hlavicku Osobni Udaje | Zména hesla | M

L
Autoskoly rheni

Zmeéna hesla : |

Soucasné heslo
Nové heslo*

Nové heslo znovu*

Pozor!!!

Slouzi ke zméné stavajiciho hesla.

Soucasné heslo
Jde o zadani hesla, kterym jste se pfihlaSovali
doposud.

Nové heslo

Zadejte nové heslo, kterym se budete
pfihlasovat. Minimalné 6 znakau.

Nové heslo znovu

Pro kontrolu zadejte nové heslo podruhé.

Toto neni moznost pro zadani nového hesla bez znalosti hesla

soucasného.

- Zapomene-li heslo uditel , restartuje mu jej administrator. Vice v
kapitole 7.3.4. "Restartovat heslo"

« Zapomene-li heslo administrator , restartuje mu jej technicka
podpora. Musite se se obratit na technickou podporu

(mobil 734 392 060).
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1.4.4.1. Mistni nastaveni

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkou$ky  Inventar Tisk

Pridat novou  Upravit hlavicku Osobni Udaje  Zména hesla | Mistni nastaveni O
-
Autoskoly Nastaveni I-r . c

|
Mistni nastaveni

Zapnout ajax
Zapnout animace

Posunovat enterm

Jde o nastaveni tykajici se pouze
Vaseho pocitace.

1.4.4.2. Zapnout ajax

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventa¥ Tisk

Pfidat novou Upravit hlaviku Osobni (idaje  Zména hesla | Mistni nastaveni O«

Autoskoly Nastaveni o

Mistni nastaveni

@ Zapnout ajax
Fnout animace

]
r vat enterm

Zapnutim ajaxu se pfi pouzivani
aplikace (klikani na tlaCitka a
podobné) nenacita cela stranka
znovu, ale nactou se pouze potfebné
Casti. Prace s aplikaci je pak rychlejsi,
ovSem nékdy muze dochazet k
problémum pfi pouziti této
technologie, pfedevsim pfi pouziti
mobilnich zafizeni. Pokud tedy mate
problémy s ovladanim aplikace,

doporucujeme vam zkusit vypnout tuto moznost.

Rada nad zlato:

Pokud by aplikace na mobilnim telefonu nebo na tabletu byla
pomalejSi, zkuste vypnout “ajax”.
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1.4.4.3. Zapnout animace

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkou$ky  Inventar Tisk

Praatnovou Upraut v | osobnidce zmenaness winnsmen | o 1ALO fUNKCE je@ nejvice vyuzivana pfi
zapnutém ajaxu. Kdy pfi pfechodu
mezi jednotlivymi ¢astmi programu
Mistni nastaveni jsou prechody animovany.

@ Zapnout ajax Jednodus$e feceno jde o efekty pfi

@ Zepnoutanimace zobrazovani.

sunovat enterm

Autoskoly Nastaveni (0]

1.4.4.4. Posunovat Enterem

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk

Pri aktivaci této funkce budete moci

Pridat novou  Upravit hlavicku Osobni Gdaje  Zména hesla | Mistni nastaveni O« v e . 7 v Ve .
prechazet mezi formulafovymi prvky
Autoskoly Nastaveni ¢ pomoci klavesy Enter. V opacném
pripadé se formular pfi stiknuti klavesy
Mistni nastaveni Enter ode$le do databaze.
@ Zapnout ajax
Zapnout animace
qlqlPﬁ;novat enterm
1.5. Odhlasit se
Nasténka = Ev.kniha Kurzy Jizdy
& Autoskoly
& Skolici
strediska
Rl Prvni ze tfi moznosti, jak se Ize odhlasit z uctu, aby
&3 Nastaveni nikdo dalSi nemohl ménit VasSe data. DalSi
it se moznosti odhlaseni jsou popsany nize.
y I
|
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2. autoskola - zalozka Nasténka

2.1. Zpravy

2.1.1. Pridat

Nasténka | Evkniha  Kurzy  Jizdy  Zkousky Inventd  Tisk  Statistiky  Sklad  Nasi

Pidat PHidat @:

- Obnovit

Upozornéni

odpora)

(pracovni dny 8:00 - 11:00 hod. 12:00 - 15:00 hod.)

email: podpora@agenda-pohodine.cz

Zpravy
osobni Udaje 06.10.2014 01:00:00

Prosim dopliite si vSichni své osobni Udaje. V zaloZce Nastaveni / Osobni Udaje

Upravit (zprava se bude zobrazovat viem porad) Odebrat

Vhodné pro komunikaci s kolegy (ukoly, prosby, Zadosti atd.). Co je
psano, to je dano. Umoznuje smérovat zpravu jen na konkrétniho
ucitele, nebo na vSechny.

2.2.Upozorneéni

2.2.1. Pridat

Nésténka | Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  InventaF

) ; Y Tato funkce je jen pro toho ucitele,
Pridat Pridat sl @ o ;v v ;v Y
T ktery je prave prihlasen. Slouzi jako
a poznamkovy blok.

Pridani n"ového upozornéni

Titulek*
Text*
Typ* default C
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2.3.automaticka upozorneéni
Vynikajici pomocnik v podobé pfipominkovace na:

« Propadnutou zdravotni zpusobilosti u ucitelt

« BliZici se konec propadnuti zdravotni zplsobilosti u ucitell
(upozorni 15 dnl pfedem)

+ Propadiou TK

« Blizici se konec TK - (upozorni 15 dnl pfedem)

+ Nezahajené kurzy

(A ] Oblibené n
m Nasténka ~ Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk Finance Sklad Nastaveni o=
Pfidat Pridat @:
Obnovit
Zpravy Upozornéni
Zpravy Upozornéni
Systémova zprava - Informace od provozovatele aplikace 25012013 8-22.00) Automaticka upozornéni
Informace o pipravované spolupraci aplikace s finanéni spravou. Propadnuta zdravotni zplisobilost

EET je pfipravena ke spusténi .. nyni probiha testovaci rezim ..

Systémova zprava - Informace od provozovatele aplikace AU EELED

Blizici se konec zdravotni zplsobilosti

Popis funkci a navod k aplikaci agenda-pohodiné pro autoskolu je ke stazeni na tomto odkazu
http://www.agenda-pohodine.cz/navod/autoskola.pdf

Propadnuté STK

Blizici se konec STK

zbyva 4 dni

Nezahajené kurzy
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3. autoskola - zalozka Evidencni kniha

w

3.1.Zaci

3.1.1. Pridat

Nasténka |Evkniha| Kurzy — Jizdy  Zkoust

bt Celk¢  PFidani nového zaka do evidenéni knihy je
- 6100 zaklad.

Fm Z4ci

Prrerdni nového zaka
Udaje Od pfihlaseni zaka po jeho ukonceni
prochazi zak nékolika stavy.

Titul
Jméno*
PFijmeni*

(O Nema rodné &islo

Nezarazen, je stav, kdy zak neni pfidan do zadného kurzu.
- Zarazen, je stav po pfidani zaka do kurzu. Pozn.: musi byt
zalozen kurz, vice v kapitole KURZY.
- Zahajen, je stav po zahajeni kurzu. Dojde k pfidéleni
evidencniho Cisla
Vyrazen, je stav po odstranéni zaka.
Vycvik ukonéen, je stav po ukonceni vycviku. Chceme-li
pridat zaka na zkousku, je podminkou ukoncit mu vycvik.
+ Hotovo, je stav, kdy jsou vSechny dilCi zkousky hodnoceny
stupném “prospél".

Pro zobrazeni detailu Zaka staci kliknout na fadek v evidenéni knize.
Z detailu zaka Ize dale:
+ sledovat jeho ucast na vycviku,
+ pridavat mu platby,
- vytisknout pfijmovy doklad,
vytisknout fakturu,
vytisknout Zadost o RP,
vytisknout pfedvyplnény posudek zdravotni zpusobilosti,
« vytisknout pfedvyplnénou prikazku Zaka
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- zobrazit odjeté jizdy tlagitkem "JiZDY". Funkce umozriuje i tiskovy
vystup. Vice je popsano v kapitole 3.4.1.

Nasténka | Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  InventaF Tisk Statistiky Sklad Nastaveni & KATYCAR Coufalova Katy v

Celkovy dluh Diuznici

(O Zarazeni /;

. " . <

Pfidat Hotovi O Nezarazeni Tisk filtru %

63839 K¢ L5 Ukoné&eny vycvik Vyiazeni
Zahajeni O Ve Telefonni &isla Obn¢
Zéci Diluh Filtr Prehled Filtrovani Zaci
Evid. &islo  Kurz Jméno Narozeni Bydlisté Kontakt Skupina Zaplaceno

15_0006 01/2015 W — - - - - RB/B 0/9120 K& 0
15_0005 01/2015 - . - B 6000/9120 K& 66
15_0004 01/2015 - _ - - - B 9420/9420 K& O
15_0002  01/2015 Bc. Sekera Petr 08.09.1972 Babice 67 123456789 RB/B 0/9120k¢ @
15_0003 01/2015 S - — —_— RB/B 0/9120 K& 0
15_0001  01/2015 _ - B 0/9120k¢ @
15_0007  01/2015 e v e S - - - RB/B 09120k @
15_0008 02/2015 - - - B 4000/9999 K& @
15_0009 02/2015 + - - - -— --—— B 0/9120 K& 0

3.1.2. Upravit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Statistik)

Pridat Upravit Vyradit Odebrat Ukonéit Vyfadit z autoskoly ~ Kopirovat

Zéci

‘Detai'l'n_.n'ka Novakova Veronika

Upravu zaka pouzijeme u zmény
jakychkoliv osobnich udaja.

3.1.3. Vyfadit

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky U m 02 n i 2é. ka Vy‘fad it .

Pridat Upravit Vyradit Ukongit Kopirovat

Zakovi se zméni stav na ,,vyfazen“.

o Bude to napfiklad pfi prestupu do jiné autogkoly,
|Detail 74ka*_t. Linhartovz pfi ukon&eni vycviku na vlastni zadost, pokud
zak nedokonci zkousku do 6ti mésicl od prvni
zkousky atd.
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3.1.4. Odebrat

Nasténka | Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance
Pridat Upravit Vyradit Odebrat Ukon¢it Vyfadit z autoskoly ~ Kopirovat

-|'rr1

Detail zaka Nov]él_lva Veronika

Osobni udaje Cena

24k zatim neni v kurzu.

Kurz* ' Vyberte kurz
Doplriujici cena

Z4dné doplfiujici ceny

Cena*

3.1.5. Ukongit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky

pa e wes ues ee | POKUD chcete pFidat zdka na zkouSku, musi mu
byt ukon€en vycvik. Zakovi se zméni stav na
»Vycvik ukonéen®.

Detail zaka Bc. Uaﬂovc

Osobni udaje Cena

3.1.6. Vyradit z autoskoly

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  InventaF Tisk Statistik

Slouzi k pfesunuti zaka zpét do
Pridat Upravit Vyfadit Odebrat Ukonéit  Vyfadit z auto$koly ~ Kopirovat Skladu. Odtud Ize nap‘r’iklad 2éka
zaradit do jiné autoskoly.

Zéci

Vyfadit tohoto zaka z 1

Detail zaka Novakova Veronlkai"._.I| ) o,
Tato funkce je aktivni pouze u

Osobni tidaje Cena nezafazenych zakau.

3.1.7. Kopirovat

Slouzi ke kopirovani zaka do skladu.
Zlstane v autoskole a zaroven se objevi ve
skladu.

2 o Jde o usnadnéni pro pfipad, Ze se zak vraci do
Detail 24ka Vyhnankoh_,f autodkoly, aby rozsifil fidicské opravnéni.
Nemusite tedy otrocky zadavat vSechny jeho
inicialy podruhé, potreti...

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky |

Pridat Upravit Vyradit Znovu zahéjit =~ Kopirovat

Osobni udaje Cena
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3.1.8. Znovu zahjjit
Je-li vycvik ukoncen a klient se rozhodne pro dopliujici vycvik, Ize se

timto vratit na stav ,,zahajen®.

Lakomy Josef v

Nésténka | Evkniha| Kurzy  Jizdy  Zkousky Invent&  Tisk  Finance  Sklad  Nastaveni & ProRidige
) ) Celkovy dluh )
Pridat Upravit Vyradit Znovu zahdjit | Kopirovat Jizdy Tisk detailu
108200 K¢ 7
Zhovu zahalit Diluh Filtr Prehled Filtrovani Zaci
Detail Zaka Pospieova Marie e
Osobni udaje Cena Platby Tisk
Kurz: Zékladnicena:  9300.00 K&  Akce + Zadné platby + Zédost
Ev. ¢islo: Piidani nové platb o Zdrav. posudek
Zahéjeni: Dopliiujici cena: 0.00 K& p y o Prikazka lic
Ukongeni: Zaplaceno: 0.00 K& Datum* . Prﬁkazka, rub »
Stav: . e Potvrzeni o absolvovani
Skupiny: Zbyva zaplatit: 9300.00 K& Castka*
& Gislo: Ulozit
Rodné ¢islo: T
Datum narozer Doplnupm cena
Cislo OP: Z4dné dopliujici ceny
Cislo RP: vl v .
Ulice: Pridani dopliujici ceny
Cést obce Poznamka* o
St oznamka* | doplfiujici vycvik
PSC: e
Povéfena obec Castka*
Email:
Telefon 2: ~
Poznamky: x

3.2. Dluh

Zobrazuje celkovy dluh v autoskole, kterou pravé editujete. Pokud se
po zapsani platby ¢astka nemeéni, zmacknéte klavesu F5, nebo
Shift+F5. Stranka se znovu nacte a udaje na ni se aktualizuiji.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy
Pridat
Zci
Vychozi fazeni
Evid. &islo Kurz Jméno

Info:

Jizdy

Zkousky  Inventar Tisk Finance
Celkovy dluh
42598 K¢ &
Dluh
|
Narozeni Bydlisté
-
-

Sklad  Nastaveni =
Dluznici Zarazeni
Hotovi NezaFazeni Export do CSV
Ukongeny vycvik (] Vyf:
Zahéjeni O Ve Telefonni ¢isla
Filtr Prehled Filtrovani Zéci
Hledat:
Kontakt Skupina Zaplaceno

QQQ

Stejného vysledku Ize dosahnout po odhla$eni a novém pfihlaseni do

aplikace.
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3.3. Filtr
Je potfeba fajkou oznacit co chcete zobrazovat a vybér potvrdit. Je
mozna i kombinace filtr(. Pokud chcete zobrazit vSechny zaky,
oznacite fajkou vSechny moznosti.

"Dluznici" ...zobrazi se jen Zaci, ktefi dluzi, nebo maji preplatek.
"Hotovi" ...zobrazi se jen zaci, ktefi maji vSechny zkousky s
hodnocenim “prospél".

"Ukonéeny vycvik" ...zobrazi se jen zaci, kterym jste ukoncily
vycvik. Mohou byt pfidavani na zkousky.

"Zahajeni" ...zobrazi se jen Z4ci, ktefi byli pfidani do kurzu a kurz
byl "zahajen". Zaci maji pfidélena evidenéni &isla.

"Zarazeni" ...zobrazi se jen zaci, ktefi byli pfidani do kurzu, ale
kurz nebyl "zahéajen". Zaci nemaji pfidélena evidenéni &isla.
"Nezarazeni" ...zobrazi se jen zaci, ktefi nebyli pfidani do zadného
kurzu.

"Vyrazeni" ...zobrazi se jen zaci, které jste sami vyfadili tla¢itkem
"Odebrat", nebo byli vyfazeni automaticky, protoze:

nedokongili vSechny zkousky s hodnocenim "prospél” do 6ti mésicu
od prvni zkousky,

neukonCili vycvik do tfi rokd od zahajeni, (toto samoziejmé neni nikde
v zakoné upraveno)

“Vse” ...zobrazi se vSichni zaci.

m Nasténka | Ev.kniha = Kurzy Jizdy  Zkousky  Inventai Tisk Statistiky ~ Sklad ~ Nastaveni & ProRidice Lakomy Josef v

Pridat

Vychozi fazeni

Evid. ¢islo

Zéci Dluh

=

Obnc

Celkovy dluh
98900 K¢ *7

Tisk filtru

Telefonni gisla

Dluznici Zarazeni
Hotovi Nezarazeni
Ukonéeny vycvik Vyfazeni l'r-
Zahajeni Vie ||
Filtr Prehled

Filtrovani Zdci

Hledat:

Kurz Jméno Narozeni Bydlisté Kontakt Skupina Zaplaceno

Navolenou volbu filtr(i potvrdte modrym tlagitkem “Filtrovat”.
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3.4. Prehled

3.4.1. Jizdy

Tlacitko je pfistupné jen, pokud je zobrazen detail zaka. Kliknutim na
nazev sloupce, lze fadit jizdy sestupné i vzestupné podle kteréhokoliv

Z nich.

Tlagitko "Tisk prehledu jizd" nabizi moznost tiskového vystupu.
K dispozici je vyhledavaci okno.

Krok 1

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  InventaF Tisk Finance Sklad Nastaveni = I
- ) ) Celkovy dluh )
Pridat Upravit Kopirovat Jizdy Tisk detailu
42598 K¢ 47
Zéci Diuh Filtr Prehled Filtrovani Z&ci
H 94 Zaviit
Detail zaka "% ~
Osobni udaje Cena Platby ZkouSky
Kurz: 12/2013 Zékladni cena: 9300.00 K& | Akce ~ Datum Castka Akce Datum  TestTechnikalizda
27.08.2013 8000.00 K& Akce v 02.10.2013 v - v
Ev. &islo: 130082 Doplfiujici cena: 0.00 k& 20.09.2013 1300.00 K& Akce v
Zaplaceno: 9300.00 K& Fidani A T|3k
Zahéjeni: 13.08.2013 Pfidani nové platby .
Zbyva zaplatit: 0.00 K& — * Zédost
Ukongent: 01.10.2013 ¢ Zdrav. posudek
5 - Prilkazka lic ~
LY Y ¢ Jedna se o platbu pfevodem na *
Stay: hotovo Doplnujici cena oy o Prikazka rub
Z&dné doplfiujici ceny o Potvrzeni o absolvovani
Skupiny: B o Lo Datum* 10122017
Pridani doplriujici ceny
Zkouska: test,jizda . ~
Poznémka* | doplfiujici vycvik B Castha*
Datum narozeni: s
Cislo OP: »
UloZit Pokud nezvolite platbu prevodem na Géet, platba
Cislo RP: bude odeslana do systému EET.
Ulice:
EEMN nsstenka | Evknina| Kuzy  Jizdy  ZkouSky InventdF  Tisk  Finance  Skiad  Nastaveni & -
Celkovy dluh
Pridat Upravit Kopirovat Jizdy
42598 K& €1
Zéci Dluh Filtr Prehled Filtrovani Zéci
b4 =z Zaviit
Prehled jizd - & -
ev. &islo: 13_0082 Hledat:
skupina vycviku: B
druh vjoviku:  individusini datum ' typ vozidia SPZ  kmstart  kmcil  kmujeto  hodin  druhvycviku = uitel
CHOMER 22 28.08.2013 osobni automobil 2 vyovik
L UIEATIY 30.08.2013 osobni automobil 2 vyovik
ukongeni: 01.10.2013 31.08.2013 osobni automobil 2 wyovik
04.09.2013 osobni automobil 2 vycvik
Shrnuti 11.09.2013 osobni automobil 2 wevik
celkem 29 hod. 620 km 12.09.2013 osobnl automobfl 2 v¥cv!k
osobni automobil 29 hod 620 km 14.09.2013 osobni automobil 2 vycvik
: 20.09.2013 osobni automobil 2 vyevik
Tisk prehledu jizd 21.09.2013 osobni automobil 2 vycvik
23.09.2013 osobni automobil 2 vycvik
25.09.2013 osobni automobil 2 vyevik
27.09.2013 osobni automobil 2 vyevik
30.09.2013 osobni automobil 2 vycvik
01.10.2013 osobni automobil 2 vyevik
02.10.2013 osobni automobil 1 zkouska

Zobrazeno 15 zaznami
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3.5.Filtrovani zaci

3.5.1. Export do CSV

Pfevede seznam filtrovanych zakd do souboru s pfiponou *csv.
Tento soubor Ize otevrit v tabulkovém editoru (napf. EXCEL) a dale s
daty pracovat.

3.5.2. Tisk detailu

Pfevede seznam filtrovanych zakd do tiskového vystupu. Tento Ize
také ulozit ve formatu PDF.

3.5.3. Telefonni ¢isla

. VypiSe telefonni Cisla téch zakd, ktefi jsou
praveé zobrazeni v evidenéni knize. Pro
zkopirovani Cisel, pfejedete mysi s pfidrzenim
levého tlacitka pres telefonni Cisla a
klavesovou zkratkou Ctrl+C Cisla zkopirujete
do schranky.

ni
Filtrovat

Prehled

Telefonni ¢isla zaku

Zaviit

3.6.Manipulaéni prvky

3.6.1. Zavrit

Zavre pravé oteviené okno. Nejde o okno webového prohlizeCe, ale
pracovni okno aplikace.

3.6.2. Obnovit

Obnovi se aktualni stav. Stejného cile Ize dosahnout stiskem
klavesy F5, nebo Shift+F5. Stranka se znovu nacte a Udaje na ni
se aktualizuiji.

Obnovit
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3.7.Hlavni okno
Hlavni okno v evidenéni knize zobrazuje "seznam zakl" a
"vyhledavaci okno". Seznam zaku |ze sefadit sestupné i vzestupné
podle nazvu kazdého sloupce. Kliknutim na fadek se jménem
zobrazite detail zaka.

[EMN nasteka Eviknina | Kurzy  Jizdy  ZkouSky Inventsr  Tisk  Finance  Skiad  Nastaveni &
, Dluznici Zarazeni Filtrovat
PFidat Celkon diuh Hotovi Nezafazeni Export do CSV
42598 K¢ 7 @ Ukonéeny vycvik () VyFazeni
Zahéjeni O Vse Telefonni isla
Zéci Dluh Filtr Prehled Filtrovani Zéci
Hledat: \

Vychozi fazeni

Evid. &islo Kurz Jméno Narozeni Bydlisté Kontakt Skupina Zaplaceno
12_0001 01/2012 - (v}
12_0002 01/2012 o
12_0003 01/2012 . . - o
12_0005 01/2012 O
12_0006 01/2012 O
12_0007 01/2012 (v}
12_0008 01/2012 0
12_0010 03/2012 (v]

3.7.1. Vyhledavaci okno

Zacnéte psat text, ktery hledate. V evidencni knize zlstanou pouze ty
radky, ve kterych se hledany text nachazi.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk Finance Sklad Nastaveni =
CelkOV)l/ dluh Dluznici Zarazeni
Pridat Hotovi NezaFazeni Export do CSV
42598 K& “» @ Ukonceny vycvik () VyFazeni
Zahéjeni O Vse Telefonni &isla
Zaci Dluh Filtr Prehled Filtrovani Zéci

\ichozi Fazen Hledat: antonin

Evid. &islo Kurz Jméno Narozeni Bydlisté Kontakt Skupina Zaplaceno

15_0083 17/2015 Svec Antonin ‘- B (v}
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3.7.2. Seznam zaku

m Nasténka | Ev.kniha

Pridat

Vychozi fazeni

* Evid. Cislo

Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni
. [J Dluznici [J zarazeni Filtrovat
Celkovy dluh ,  Zarazeni o) |
[ Hotovi Nezafazeni Tisk filtru @
‘.l [ ukonéeny vyevik [ vyFazeni
[ Zahajeni [ vae Telefonni Cisla Obnovit
Zéci Diuh Filtr Prehled Filtrovani Zaci
Hledat:
Kurz Jméno Narozeni Bydlisté Kontakt Skupina Zaplaceno
RB/B 80
RA1/B 54
- B o
] |'I'|'- . o
r I B )
1

L 1 B 65
| M- B 54

Kliknutim na fadek se jménem zobrazite detail Zdka. Detail Zaka je na
monitoru rozdélen na Sest sekci, které jsou zobrazeny soucasné.

3.7.2.1.

m Nasténka | Ev.kniha

Pridat Upravit

Vyradit

Zéci

Osobni udaje

Kurz:

Ev. Cislo:
Zahajeni:
Ukonceni:
Stav:

Skupiny:
Zkouska:
Rodné cislo:
Datum narozer
Cislo OP:
Cislo RP:
Ulice:

Cast obce
PSC:
Povérena obec
Email:

Telefon 1:
Telefon 2:

Detail Zaka Sv

Osobni udaje

- Cislo Kurzu - s hypertextovym odkazem pro
rychlejsi pfechod do konkrétniho kurzu.

« Evidencni €islo - objevi se jen u zaku, ktefi
byli “zahajeni". Evidenc¢ni Cisla zaginaji kazdy
kalendarni rok od Cisla JEDNA a jsou ve tvaru
(rr_xxxx).

« Zahajeni kurzu - datum zahdjeni je udaj, ktery
vypliujete na "Zadost o pfijeti k vyuce a vycviku"
pred zkousSkou.

+ Ukoné€eni kurzu - s hypertextovym odkazem
pro rychlejSi pfechod k ukoncéeni. neukonceni
Zaci nejdou pridat na zkousku.

-Stav - informace o stavu Zaka. Tedy: zahajen -
nezahajen - ukonceny vycvik - vyfazen - hotovi
‘Rodné €islo - objevi se v tiskovém vystupu na
"Zadosti o pfijeti k vyuce a vycviku”. Neni-li rodné
¢islo vyplnéné, pole na tiskovém vystupu zlstane
prazdné.
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Datum narozeni - dopocita se automaticky z rodného Cisla. Pokud
74k RC nema, zaskrtnéte volbu "Nema rodné &islo”. Nabidne se
formulafové okno "Datum narozeni" a "Pohlavi". Pohlavi je udaj,
ktery je nasledné vyuZit ve statistice.

Cislo OP - objevi se v tiskovém vystupu "Zadost o ptijeti k vyuce a
vycviku" a také “Posudek o zdravotni zplsobilosti”.

évislo RP - objevi se ve vSech tiskovych vystupech, kde je kolonka
"Cislo fidi¢ského priikazu”. Udaj neni povinny. Neni-li vyplnén, pole
zustane prazdné.

Ulice - objevi se ve vSech tiskovych vystupech, kde je kolonka
"Adresa". Udaj neni povinny. Neni-li ulice vypInéna, pole zlstane
prazdné.

Cast obce - v databazi je seznam v&ech obci v Ceské republice.
ZacCnete-li psat nazev Casti obce, takzvany nabizi obce
i S povérenou obci i s okresem.

PSC - vyplni se automaticky po zvoleni "¢asti obce".

Povérena obec - vypiSe se automaticky po zvoleni "¢asti obce".

e-mail - Udaj neni povinny. Neni-li e-mail vypinén, pole zistane
prazdné.

Telefon - Udaj neni povinny. Neni-li telefon vyplnén, pole zlistane
prazdné.

Poznamky - Udaj neni povinny. Neni-li poznamka vyplnéna, pole
zustane prazdné.
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3.7.2.2. Cena

i -Zakladni cena - zobrazi se ¢astka
Zakiadni cena: 9300.00 KC jikecie) cenikova (domluvena). Nabizi se

Dopliiujici cena: Zménit cenu Kurzu moznost Upravy této ceny tlacitkem
Zaplaceno: Vystavit fakturu "Akce" umisténym vedle finanéni castky.
Zbyva zaplatit: 4300.00 K¢

- Doplnujici cena - zobrazi se ¢astka nad ramec zakladniho vycviku
(jizdy navic, zkousky navic, prostoje atd..).

- Zaplaceno - zobrazi se ¢astka, kterou zak zaplatil.

- Zbyva zaplatit - zobrazi se dluh, ktery zbyva zaplatit.

3.7.2.3. Doplnujici cena

Pridani doplnujici ceny - jsou to ¢astky nad
ramec zakladni ceny.
Tlacitko "AKCE", které se objevi az po

Doplnujici cena

Zadné dopliujici ceny

Pridant dopinujict ceny zadani dopliujici platby, nabizi dalsi operace
Poznamka* ;K s touto finan¢ni ¢astkou.
Gastka* prostoj ’"VytiSknOUt doklad"
L -"vytisknout fakturu"
"odebrat"
*“upravit’

« poznamka* - vybrat dlvod platby - v rozbalovaci listé jsou zde
prednastavené moznosti
« "doplujici vycvik”
« "opravna zkouska”
+ “prostoj"
« “jiné”

- ¢Gastka* - polozku je nutno vepsat numerickou klavesnici
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3.7.2.4. Platby

m Nasténka | Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkoudky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni
. . . ) Celkovy dluh )
Pridat Upravit Vyradit Ukoncit Kopirovat i Jizdy
)
Zéci Diuh Filtr Piehled

Detail Zaka *
Osobni udaje Cena Platby
Kurz: Zakladni cena: 9300.00 K& | Akce ~ Datum Castka Akce
Ev. Cislo: 22.06.2015 5000.00 K& Akce v
Zahajeni: Doplriujici cena: 0.00 K& o ;
Ukonéeni: Pridani nové platby Vytisknout doklad

. : Zaplaceno: 5000.00 K¢ Odebrat
Stav: Datum* ebra
Skupiny: Zbyva zaplatit: 4300.00 KE Upravit
Zkouska: Castka*
Rodné Cislo: v s .
Cislo OP: Z&dné dopliujici ceny
Cislo RP: o L
Ulice: Pridani doplnujici ceny
Cast obce Poznamka*  dopliiujici vycvik v
PSC:
Povéfena obec Castka*
Email:
Telefon 2:

Pridani nové platby - pro pfidani ¢astky

« datum* - polozku je mozno vepsat numerickou klavesnici, nebo

vyuzit nabidnuty kalendar
« ¢astka* - polozku je nutno vepsat numerickou klavesnici
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3.7.2.5. Zkousky

Polozka se objevuje jen v pfipadé, ze byl zak

Zkousky pfidan alespon na jednu zkousku.
. Symbolem je znazornéno hodnoceni zkousky.
Datum TestTechnikadizda , .
16.092013 x -  x Hypertextovym odkazem (na datum) Ize rychleji
09.122013 v - x prechazet ke konkrétni zkousce.
25.09.2013 x - v
3.7.2.6. Tisk

Zadost - predvypinéna zadost o pfijeti k vyuce
Tisk a vycviku
«Zdrav. posudek - predvyplnény posudek

Zadost f e . .
ocos zdravotni zpasobilosti

Zdrav. posudek

« Pritkazka lic ‘Prikazka lic - vyplnéna predni strana

e Prikazka rub prﬁkazky

* Potvrzeni o absolvovani *Priikazka rub - univerzalni zadni strana
prikazky

« Potvrzeni o absolvovani - vypinéna
prevodka vycviku
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4. autoskola - zalozka Kurzy
4.1.Kurzy

4.1.1.Pridat

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zk

Zalozeni nového kurzu je zakladni tkon na karté

Pridat »kurzy.
Pridat Med Kurzy H 74 [13
5/2013 B Kurz jeve stavu srozZzpracovan .
e 8 - PFi zakladani kurzu je nutné vyplnit druh
598 17/2013 B L .. . )
601 18/2013 B | VYCV|kU. OznaCU]eme je fa]kou.
603 01/2014 B
Pozor:

Druh vycviku u kurzu = druh vycviku u zaka

Toto je podminka. Teprve tehdy
@ z&Kladni vyuka a vycvik |ze zaradit Zaka do kurzu.

(O sdruzena vyuka a vycvik

rozsifujici vyuka a vycvik
vyuka a vycvik podle individualniho studijniho planu
) doplfiovaci vyuka a vycvik

Druh vycviku*

4.1.2. Upravit
m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy

Pridat Upravit Odebrat Zahajit kurz

Je-li kurz ve stavu ,,rozpracovan®, Ize ho dale

ﬁl‘l’ﬂ”y upravovat

‘Detail"l. 1zu 21.10.20
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4.1.3. odebrat
m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy

Pridat Upravit Odebrat Zahajit kurz

o fhy

‘Detail kurzu__#10.20

Umozni trvale odebrat kurz, ktery jesté nebyl
zahajen.

4.1.4. Zahaijit kurz

BB e som ke sV 1OMUEO Kroku se pfidéli evidencni Cisla zakdm a
Cislo kurzu. Stav kurzu se zméni na ,,zahajen®.

Pridat Upravit Odebrat Zahdjit kurz

Kurzy I\-“I-I‘I-r.

Detail kurzu 21.1

4.1.5. Zmeénit stav kurzu

4.1.6. Ukonc¢it kurz

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy . . . ,
U autoskol je tento krok automaticky po

e Ukontitkurz absolvovani Uspésné zkousky posledniho Zaka.
urzy ..ﬂ‘rr U Skoliciho stfediska je nutné tento krok
T provadét manualné s vybérem data.

Detail kurzu 15/2
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4.2.7Z4aci v kurzu

4.2.1. Pridat zaky do kurzu
m Nasténka Evkniha | Kurzy | Jizdy  Zkousky Inventdr  Tis

Pidat Upravit Odebrat  Zahaijit kurz Piidat Zaky = Odebrat Zaky ShOdUJe'Il se druh a Skuplny VyCVIKU

o Wﬂ'”‘mm“  kurzu a Z&ka, Ize do kurzu pfidat
, o zaka(y). Kurz musi byt ve stavu
Detail kurzu 30.09.2015— roZPracovan®.
Udaje Seznam Zaki
Poznamka:

Pfidat zaka do kurzu Ize az po kliknuti na urcity kurz, pfi zobrazeni
detailu kurzu.

4.2.2. Odebrat zaky z kurzu

m Nasténka Evkniha | Kurzy | Jizdy  ZkouSky  Inventar  Ti

Je-li kurz ve stavu ,rozpracovan®, Ize
Pridat Upravit Odebrat  Zahajit kurz PFidat Zaky | Odebrat Zaky Zai:azeného ié_ka(y) Opét Z kurzu

s Z.a, | odebrat.
Detail kurzu 30.09.2015 “-, j
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4.3.U€ebni plan

4.3.1. Ucéebni plan

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

Pridat Ukongit kurz Ucebni plan  Dochazka

Kurzy Zéci v kurzu | | I‘?%r.n’ plén | Filtr
L

Detail kurzu 16/2015 “-, ,-'

Poprvé musite uCebni plan vytvorit, poté je plan mozno pojmenovat a
ULOZIT jako Sablonu.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni
Pridat Ukongit kurz

Ucebni plan | Dochazka

Kurzy Zéci v kurzu Ucebni plan Filtr

Ucebni plan kurzu 16/2015

Rychly prehled o kurzu

Podet zakU: 2 Druh $koleni: zakladni,individualni

Skupiny: B

Rozsah hodin TE: 0 Rozsah hodin PV: 0

Ucebni plan

Poradi Datum Hodin Predmét Ucitel

Pfedmét &  Ugitel : m

Sablona* B individudini 4

Nagist Sablonu

Pfi vytvareni dalSiho u¢ebniho planu, muzete vyuZzit jiz ulozenou
Sablonu a doplnit pouze datum, nebo si vytvofit dalSi originalni plan.

Rada nad zlato ..

Dvojklikem na upravovany fadek se lze rachleji dostat na editaci
uebniho planu. Zkuste dvojklik napfiklad na misto, kde bude datum.

30/70



4.3.2. Dochazka

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy ZkouSky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

Pridat Ukoncit kurz Ucebni plan | Dochazka

Kurzy Z4ci v kurzu Udebni plan Filtr

Dochazka kurzu 17/2014

celkem 36 hod. 6 hod.

zZP 2

PPV 18

ouv 2

TZBJ 10

OoP 4

PV-UV 2

PV-ZP 4

Cislo lekce  1-3043 2-3052 3-3047 4-3053 5-3051 6-3054 7-3050 8-3056 9-3049 10-3045
datum 22.09.2014 24.09.2014 29.09.2014 01.10.2014 06.10.2014 08.10.2014 08.10.2014 13.10.2014 15.10.2014 16.10.2014
predmét TZBJ PPV ouv zZP PPV TZBJ TZBJ PV-UV PPV PPV
pocet hodin 3 3 2 2 3 1 3 2 3 3

ucitel

-_________Eh

Zapisovani dochazky je podminéné vytvofenim ucebniho planu.
. Cervena poliéka znadi nepfitomnost.
. Zelena policka znaci pfitomnost.

Klikem mySi do poZzadovaného pole, se barva zméni.

---- Vsechny Pfitomnost Ize vyznacit
lekce celému kurzu soucasné

jednim klikem na tlaCitko
= “VSechny lekce”.
Vsechny
lekce
VsSechny
lekce
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m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

4.4 Filtr

o,

Pfidat
Kurzy Z4ci v kurzu Uéebni plén Filtr %

1884 1212014 B 25.06.2014 16.09.2014 10 Zaka i

1885 13/2014 B 26.06.2014 21.01.2015 8 zakl
Pro lepSi pfehled na monitoru Ize vypnou zobrazovani ukon¢enych
kurzu.
Kliknutim na nazev sloupce, Ize sefadit kurzy sestupné i vzestupné,
podle kteréhokoliv z nich.

4.5.Extra

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventad Tisk Finance Sklad Nastaveni

Pridat

4.5.1. Telefonni Cisla

Ukon¢it kurz Ucebni plan  Dochazka

Kurzy Z4ci v kurzu Ucebni plén

Detail kurzu 16/2015

Tlagitko je aktivni po vybéru kurzu a zobrazeni jeho detailu.

Telefonni isla zaku

Umozni nam zobrazit telefonni ¢isla vSech zaku, ktefi jsou v kurzu.
Pro zkopirovani Cisel, prejedete mysi s pfidrzenim levého tlaCitka pfes

telefonni Cisla a klavesovou zkratkou Ctrl+C Cisla zkopirujete do
schranky.
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5. autoskola - zalozka Jizdy

5.1.Uprava jizd

m Nasténka  Ev.kniha  Kurzy Jizdy = Zkousky  Inventar Tisk Finance  Sklad

V8echna vozidla @

Prdat]izdu | ok Mésic = Ve @
Obnovit

Uprava jizd Filtr
Vychozi fazeni
* Datum Pocet jizd
25.10.2012 2
27.10.2012 3
02.11.2012 1
04.12.2012 4

Kliknutim na zalozku jizdy pfejdeme na zapisovani a editaci jizd. Jde v
podstaté o naplnéni databaze udaji, ze zaznamu o provozu vozidla
(vozaka).

Seznam zaznamu je mozné sefadit sestupné i vzestupné kliknutim na
nazev sloupce ,,datum“ nebo ,,pocet jizd“.

5.1.1. Pridat jizdu

Jde o
m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad . s 7
Zapisovani
V$echna vozidla s s1 0
— — @ tzv. vozaka.
Rok Mésic Vse v o Je Zde
Filtr povinny Udaj
o Case
 Datam oot ind zacatkg jizdy.
Konec je
25.10.2012 2 vz
27.10.2012 3 dOpOC|tan
02.11.2012 1 automaticky
04.12.2012 4 (poéet hodin
x 45 min). Je

zde uplatnéno nékolik stupriti ochrany.

« Ochrana, ktera nedovoli zapsat vice jak dvé hodiny praktické jizdy
(2ak/den).

« Ochrana, ktera nedovoli zapsat uciteli ve stejny Cas dvé jizdy.

« Ochrana, ktera nedovoli kfizeni kilometru (tzn. ucitel nemdlze zadat
Km start menSi, nez byly zadany Km konec).
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m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkou

VSechna vozidla
Pridat jizdu

Rok Mésic  Vse :
Uprava jizd Filtr
Nova jizda
Ucitel* Novak Radim v
Vozidlo* Vyberte vozidlo :

Datum*

Cas zadatku*
(0 Zobrazovat ve vyhledavaci hotové Zaky.
Zak*

Typ vyeviku*  vyevik

<«

Hodin*
Km start*

Km ujeto

Km konec

5.1.1.1.Uc¢itel

Pokud jste v roli u€itel, neni mozno zadavat
jiného ucitele nez je pfihlasen. Jste-li v roli
administratora, Ize vybrat jakéhokoliv ucitele
chcete.

5.1.1.2.Vozidlo

Zaznamy o provozu vozidla se vztahuji vzdy
k jednomu vozidlu.

5.1.1.3.Datum

Zaznamy o provozu vozidla se vztahuji vzdy

k jednomu kalendarnimu dni. Datum lze zadat
numerickou klavesnici (ve formatu dd.mm.rrrr),
nebo pomoci nabizeného kalendare.

5.1.1.4.Cas zacéatku

V zaznamech o provozu vozidla evidujeme i éas. Cas Ize zadavat
numerickou klavesnici (ve formatu hh:mm), nebo mysi ¢i dotykem
pomoci nabizené kontextové nabidky.

5.1.1.5.Zak

Cas zagatku*

@brazovat ve vyhledavadi hotové zaky.

novagek| Q

Zak*
Typ vycviku*
No matches found

Hodin*

Km start*

Do okna z4k za¢neme psat jméno nebo
evidencni Cislo a po zadani dvou znak( zacne
napovidat naseptavac.

PFi vybéru Zaka se jako zakladni nastaveni
nabizi jen zaci neukonceni.
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Pozor:

Na zapisovani jizd ukonéenym zakam, napfiklad po zkousSce, na které
prospéli, je potfeba fajkou oznacit ,,Zobrazovat ve vyhledavaci
hotové zaky*“.
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5.1.1.6.Typ vycviku

Cas zag4tku* V nabidce JSOU étyi‘l typy
(0 Zobrazovat ve vyhledavagi hotové Zaky. . Vy0V| k
« ZkouSky

v v

¢ vieuk « Autocvicisté
zkouska ° PrOStOj

prostoj
Km start* N

Zak*
Typ vycviku*

Hodin*

5.1.1.7. Hodin

Hodin® « Zadavame vzdy jednu nebo dvé hodiny. K
Ko starte zacCatku jizdy se automaticky pfipoc€ita 1x
45minut, nebo 2x 45minut.

Km ujeto

Km konec

« Zadavate-li prvni zkousku (pocet hodin 1)

napfiklad v 8:00 hod., zadejte druhou zkou$ku
na 8:45 hod.

5.1.1.8.Km start
Vyplrite stav kilometr( na zaCatku hodiny.

Km start* 224868

Tachometr: 224868km

Ken ujeto I'I' Rada nad zlato ..
r'l Posledni stav kilometr(l neni potfeba opisovat.
I Kliknutim na tlaitko, které nam posledni stav
napovida, se automaticky prepiSe do okna
»Km start”.

Km konec
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5.1.1.9.Km ujeto

224868

Tachometr: 224868km

Km start*

Pro doplnéni poctu ujetych kilometru, se
nabizi dvé moznosti. Prvni je doplnéni poctu

Km ujeto 62
Ko koo Km do okna ,,Km ujeto®. Automaticky bude
ozZit
5.1.1.10.Km cil

Km start* 224868 v s v . s . o

Tachomet: 24868k Pro doplnéeni pocCtu ujetych kilometrd, se
Km ujeto nabizi dvé moznosti. Druhd moznost je
Kmkoneo | 224809 vepsani stavu tachometru do okna ,,Km

BT Onec”

Kazdy jednotlivy zaznam Ize dodatecné upravit, nebo odebrat.
Nabidka se objevi po kliknuti na tlacitko ,,akce®, které je u kazdého
Zaznamu.

5.2 Filtr
m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy z
v

VsSechna vozidla

Prdatizdu | T Umozniuje vybér vozidla, roku, mésice.

A
; Filtrovat
Uprava jizd Filtr

Vychozi fazeni rr-
* Datum

5.3.Manipulaéni prvky

5.3.1. Obnovit

@ Obnovi se aktualni stav. Stejného cile Ize dosahnout stiskem
Obnovit klavesy F5, nebo Shift+F5. Stranka se znovu nacte a Udaje na ni
se aktualizuiji.
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6. autoskola - zalozka Zkousky

6.1.Zkousky

6.1.1. Pridat

Prvni ukon tykajici se zkouSek je zalozit
zkousSku. Seznam zkouSek je mozné seradit
sestupné i vzestupné kliknutim na nazev

W » sloupce ,,datum® nebo ,,pocet zZaku“.
oy +Zvolte datum a Cas pfridélené zkousky.
*Pokud nebude vyplnéno datum, nebude
probihat kontrola limitu 5 pracovnich dni v
rozmezi zkousek zaka.
- Volbu potvrdte kliknutim na tlagitko L,ULOZIT*.
* Nyni Ize pfidavat zaky na zkouSku, odebirat je ze zkousSky a
generovat tiskové vystupy.

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky |  Inventat

6.1.2. Upravit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky = InventaF
Pfidat | Upravit = Odebrat Pridat zaky PrihlaSeni  Sezn . Funkci pouzute Vidy’ Je'“ nutné
w-m Zéci na zkousce Tis parametry ZkOUéky Zménit.
ZkouZr  D4.12.2012 07:30 - Volbu potvrdte kliknutim na tlacitko
>4 & o]
Vysledek zkousky ”ULOZIT '
Ev. ¢islo  Jméno Test Technika Jizda Odebrani
6.1.3. Odebrat
m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky = Inventai Ti * FunkCi pouzijte tehdy’ je-li nUtné
V | o zrusit zkousku.
R y . Vyskakovaci okno zobrazi dotaz
ﬁ 1y " "Skutecné chcete tento zaznam odebrat?"
Zkouska Ob__2.2012 07:30
Vysledek zkousky
Volbu potvrdte kliknutim na tlagitko ,,ANO*.
Pozor!!!

Potvrzenim odebrani zkousky jiz tento krok nelze vratit.
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6.2.Z4aci na zkousce

6.2.1. Pfidat zaky

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventat

Funkce nabidne zaky, ktefi maji ukonCeny
vycvik a nemaji stav ,hotovo“, tedy nemaji
= yv§echny zkouSky s hodnocenim ,,prospél“.

Pridat Upravit Odebrat Pridat zaky Prihlasent Sezna

Zkousky Pridat 7kou

Zkouska 04.1 2.2&, #07:30

Sku

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky = Inventar

' e Fajkou oznaCime pozadované zaky a
’ potvrdime modrym tlagitkem ,,PRIDAT.
Pridani zaku na zkousku ) o ) ) )
©) 12,0007 s s Vystrazny trojuhelnik upozorni na zavazek
O 13_0047 S S v , ,
0 13,0110 s s A zaka (nema zaplacenol!!).
3 150000 R
O 15_0010 W —
O 150025 - -
(O 15_0038 e S
O 15_0057 =

6.2.2. zapsat vysledek zkousky

Nasténka  Evkniha  Kurzy Jizdy | Zkousky Inventdt  Tisk Kllantim do Fédku ZObraZime detall
zkousKky. V detailu zkousky zapisujeme
Pridat Upravit Odebrat Pridat zaky Prihlaseni Seznam Exp Vysledky ZkOUéky_
Zkouska 04.12.2012 07:30 Nabizi se tfi moznosti.
Vysledek zkousky - ,prospeél” - kliknutim do bublinky vedle
Ev. &islo Jméno Test Technika Jizda  Odebréani textu se hodnota p‘fed nastavi

12,0000 Stdenc Fadosi g:'p. %:Iﬁ’.' g:'p. -, neprospél” - kliknutim do bublinky

 oursl ows ouwsl | . vedle textu se hodnota pfednastavi
T i Cracin e -,nedélal“ - hodnota je nastavena, jako
zakladni vysledek zkousky. Jestlize se
zak na zkousku edostavi, hodnotu

ponechame. §
- Zménu hodnot zkou$ek potvrdte kliknutim na tlagitko ,,ULOZIT*.
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Zkousky

Datum TestTechnikadizda
16.09.2013 x - X
09.12.2013 v/ - X
25.09.2013 x - 4

Zmeény hodnot se projevuji sou¢asné i v
"Evidenéni knize" v detailu zaka.

- ,prospél“ - zelena fajka

- ,heprospél“ - Cervené X

-,nedélal”“ - pomicka

Rada nad zlato...

NejrychlejSi zpusob jak se vratit k danému zakovi zpét do evidenéni
knihy je kliknout na jeho jméno.

6.3.Tisk

6.3.1. Prihlaseni

Generuje tiskovy
vystup a moznost
ulozeni ve formatu
PDF.

Autoskola

obchodni nézev
adresa

i©c
DIC
telefon

Zadateld o fidi¢ské opravnéni ke zkousce z odborné zpiisobilosti k fizeni motorového vozidla
pro ziskanf fidi¢ského opréavnéni dle § 32 zakona ¢&is. 247/2000 Sb.
plisobilosti k f{zeni motorovych vozidel

o ziskévéni a ani odborné

misto konani zkousky
datum a ¢as
ano na
dne

ev. &islo/ &slo jméno a prijemni datum narozeni trvaly podbyt zkouska pro

Poznamka

kurzu skupinu RO
120009
L oopo012 - B
12 0016
2 oapor2 8
6.3.2. Seznam
Autoskola
obchodni ndzev
adresa
. . s i
Generuje tiskovy e
telefon
s v
VyStUp a moznost SEZNAM
v s s
u Ioze n | Ve fo rm atu Zzadateld o fidi¢ské opravnéni pfedvedenych ke zkousce z odborné zpiisobilosti k fizeni mot. vozidla
pro ziskani fidi¢ského opravnéni dle zék. ¢is. 247/2000 Sb. a vyhl. &fs. 167/2002 Sb.
P D F 0 zfskdvénfa ani odborné ilosti k fizen rovych vozidel
" misto kondni zkousky
datum a ¢as
ano na
dne
ev. &islo / . Zaznam zkousky
kénlxsrl::x prju:g:ll: a "::;:::“. trvaly podbyt 's-::" 2, 2 PJ-sk. RO | Pozn.
H]
12_0009
L 02012 . 8
12_0016
2 o4po12 . 8
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6.3.3. Export XML

Generuje soubor s pfiponou xml, ktery Ize odeslat komisafim pro
usnadnéni a urychleni jejich prace.

6.3.4. Prihlaseni - datovou schrankou
m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky = Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

Pridat Upravit Odebrat Pridat zaky Prihlaseni Seznam  Export XML Prihlaseni

Telefonni Cisla

Zkousky Zéci na zkousce Tisk Odeslén phhi&8eni na zkousku

datovou schrankou

Vygeneruje tiskovy vystup “pfihlaseni” (ke zkousSce z odborné
zpusobilosti) a odesle jej ve formatu PDF na povéfenou obec.

- Povérenou obec nebo Magistrat nastavite v zalozce - Nastaveni/
Upravit hlavicku/Adresa ufadu pro komunikaci .

7. autoskola - zalozka Inventar
Na tomto misté Ize editovat tfi zakladni soucasti kazdé autoskoly.
« Vozidla
« UcCebny
- Ucitele

7.1.Vozidla

7.1.1. Zobrazit

Kliknutim na tuto ikonu se zobrazi vSechna vozidla
ktera kdy v autoSkole figurovala. Upravou vozidla

Néasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy

Zobrazit Pridat v v . Ve . ’
o |lze zaskrtnout moznost aktivni/neaktivni.
|-,.r_ vozida *Neaktivni vozidla (napf. prodana atd..) se zobrazuiji
piislusnou sekci slabéji.

*Seznam vozidel Ize Fadit podle nazvu sloupci
vzestupné nebo sestupné.

7.1.2.Pridat
B oo mione wm s VYPINENIM formulare Ize pridat dalSi vozidlo.

Zobrazit Pridat

Pozor!! Pozor!! Pozor!!

F \ozidla
rr 41/70
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Vozidlo nepfidavejte do kazdé autoskoly. Vozidlo pfidané do jedné
autoskoly se objevi ve vSech autoskolach a skolicich stfediscich
daného administratora. Postup je popsany v kapitole 7.1.5.

7.1.3. Upravit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventaf Tisk

Kliknéte do radku s vozidlem, které
Zobrazit Pfidat Upravit Odebrat  Vozidlo v autodkolach  Kniha jizd hodléte editovat’ Se ZObraZi detail

nﬂ"’r“. Vortle vozidla.

‘Vozidlo 0C. A35 Skoda 110L Teprve v této ChVIlIJZ? voz@kv)
upravovat. DoporucCuji poctivé

vyplfiovat datum ukonéeni TK

(technické kontroly).

Info:
Aplikace je nastavena tak, Zze upozornuje 15 dnli predem na blizici
se konec TK. Blizici se konec TK vozidla je vypisovan na nasténce.

7.1.4. Odebrat

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkoudky | Inventar Tisk

Trvale odstrani vozidlo z databaze.
Zobrazit Pridat Upravit Odebrat | Vozidlo v autodkolach ~ Kniha jizd Jako by Zde n|kdy nebylo

Vozidlo OCA9135 Skod ,:'OL

7.1.5.Vozidla v autoskole

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventaf Tisk

Zobrazit Pridat Upravit Odebrat | Vozidlo v autoskolach | Kniha jizd
Vozidla Slouzi k p‘ﬁdéleni VOZideI k
autoskole.
Vozidlo OCA9135 Skoda 110L v autc Mate-li vice autoskol, je tento krok
O I s
- . nutny.
(@]
0 s
(@)

)

Postup je nasleduijici:
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ok wN -

Zalozka "Inventar"

Sekce “Vozidla"

Tlagitko “Zobrazit”

Tlagitko”Vozidlo v autoskolach"

Fajkou oznacit vozidla, ktera maji figurovat v dané autoskole.
Volbu potvrdit modrym tlagitkem "ULOZIT"
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7.1.6. Kniha jizd

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventaf Tisk

Zobrazit Pridat Upravit Odebrat  Vozidlo v autoskolach | Kniha jizd

Vozidla H,I-l-rr

Vozidlo OCA9135 Skoda 110L

Autoskola
obchodni nézev
adresa
i<
DIC
telefon
. s
Kniha Jizd
v obdobi od 01.01.2025
datum uéitel druh km pred km po km ujeto hodin
02.01.2015 08:00 vycvik 330751 330786 35 1
02.01.2015 09:00 vycvik 330786 330855 69 2
02.01.2015 10:30 vycvik 330855 330917 62 2
05.01.2015 08:00 vycvik 330917 330952 35 1
05.01.2015 09:30 vycvik 330952 331020 68 2
05.01.2015 14:30 vyevik 331020 331083 63 2
05.01.2015 16:00 vycvik 331083 331147 64 2

7.2.Ucebny

7.2.1. Zobrazit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  InventaFr Tisk Finance Ski ZObraZi Seznam uéeben V dané
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat aUtOékoIe-

Vozidla Ucebny
| I r-

Zvolte, prislusnou sekci

Pozor!!!

Nejde o seznam vSech uCeben Vaseho uctu. Ucebny pravdépodobné
nemeénite tak ¢asto, aby Vas tento ukon ¢asové zatézoval. Ke kazdé
autoskole pfidavejte u€ebny samostatné.
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7.2.2. Pridat

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventar Tisk Finance Skl

Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat

Vozidla I-I Ucebny

Zvolte, prislusnou sekci

7.2.3. Upravit

Nasténka Ev.kniha  Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad

Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Upravit Odebrat

Vozidla Ucebn }r

7.2.4. Odebrat

Nésténka Evkniha  Kurzy  Jizdy  Zkousky | Inventdf  Tisk Finance  Sklad
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Upravit Odebrat
-

Vozidla Ucebny I
| T

7.3.Ucitelé

7.3.1. Zobrazit
Zobrazi kompletni seznam vSech ucitelll Vaseho uctu.

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat

Vozidla Ucebny I-F Ucitelé

Zvolte, pfisluSnou sekci
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7.3.2. Pridat

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventad Tisk
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat
Vozidla Ucebny

Zvolte, prislusnou sekci

k pfidani nového ucitele.

Pozor!! Pozor!! Pozor!!

Finance Sklad Nastaveni

Zobrazit Pridat

+r1wvmm

N¢

Slou

UCitele nepfidavejte do kazdé autoskoly. UcCitel pfidany do jedné
autoskoly se objevi ve vSech autoskolach a skolicich stfediscich
daného administratora. Postup je popsany v kapitole 7.3.4.

7.3.3. Upravit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Upravit Odebrat Restartovat heslo  Ugitel v auto$kolach
Vozidla Ugebny hr_ Ugitelé
||
Ucitel Lakomy Josef L W, o
Osobni informace Dalsi informace Opravnéni v autokole Vychozi opravnéni tohoto
E-mail: PrihlaSovaci jméno: PrORldlce UC|te|e
Pohlavi: Obgansky prikaz:
Rodné é&islo: Ridiésky prikaz: Typ Gétu: admin Typ Gétu: admin
Zdravotni zplsobilost Cislo PPZ: e . . L. . .
do Vydani PPZ: 30.10.2013 Opravnéni pro Upravy: Vse Opravnéni pro Upravy: Vse
Ulice: Pracovni pomér: hlavni
Cast obce: Datum nastupu:
PSC: Datum odchodu:
Telefon 1: Pfidan do aplikace: 01.01.1970 13:00:00
Telefon 2: Aktivni ano

Slouzi k editaci uciteld.

Napfiklad zména data zdravotni zptisobilosti.

Info:

Aplikace je nastavena tak, Ze upozorinuje 30 dni predem na blizZici
se konec zdravotni zpUlisobilosti.
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7.3.4. Odebrat

Sklad Nastaveni &

Zobrazit Pridat Upravit Odebrat Restartovat heslo  Ugitel v autoskolach

Ucitelé

4 r'l

Zaviit

Vychozi opravnéni tohoto

Opréavnéni v autodkole
ucitele

ProRidice

Slouzi k trvalému vyfazeni
ucCitele z databaze.

7.3.5. Restartovat heslo

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventad Tisk Finance Sklad Nastaveni & ProRidice Lakomy Jose
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Upravit Odebrat Restartovat heslo  Ucitel v autoskolach
-
Vozidla Ucebny Ucitelé —J hr
5
I
X H I Zaviit
Ucitel Dedek Stanislav w
Osobni informace Dalsi informace Opravnéni v autoskole Vychozi opravnéni tohoto
E-mail: Pfihladovaci jméno: dedek ProRidi¢e ucitele
Pohlavi: muz Obgansky prikaz: 108956971 ) i ) )
Rodné é&islo: 700219/4859 Ridigsky prikaz: ~ EH918758 Typ Gctu: neuci Typ Gétu: neucl
Zdravotni zpUsobilost do: 10.02.2016 Cislo PPZ: N ; . . L. . .. .
Ulice: Nédrazni 1795/32 Vydéni PPZ: 16.09.2013 Opravnéni pro Upravy: Zadné Opravnéni pro Upravy: Zadné
Cast obce: Sternberk Pracovni pomér:  vedlejsi
PsC: 78501 Datum nastupu: 01.01.2014
Telefon 1: 605855377 Datum odchodu:
Telefon 2: Pfidan do aplikace: 16.09.2013 22:26:26
Aktivni ano

- Zapomene-li heslo ucCitel , restartuje mu jej administrator.

Ugitel po restartu hesla vyplni poze kolonku “prihlasovaci jmého”.
Kolonku “heslo” necha pfi prvnim pfihlaSeni prazdnou. Poté bude
vyzvan k zadani nového hesla a k jeho zopakovani.

Pozor!!!

Zapomene-li heslo administrator, restartuje mu jej technicka podpora.
Musite se se obratit na technickou podporu

(mobil 734 392 060).
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7.3.6. Ucitelé v autoskolach

« Slouzi k pfidéleni ucitell k autoSkole.
« Slouzi k pfidéleni opravnéni ucitelt v konkrétni autoSkole.
« Mate-li vice auto$kol, je tento krok nutny.
m Nésténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni & ProRidige Lakomy Josef v
Zobrazit Pfidat Zobrazit Pridat Zobrazit Pfidat Ucitelé v autoskole Z;
Vozidla Ucebny Ucitelé |'rr.
I Zaviit

Ucitelé v autoskole ProRidi¢e

Ugitel

O Ing. Cihal David
Vejrostova Eva

Ing. Tomedek Lukas
Ing. Ivanov Trojan
Magr. Lindner Radim
Vrtek Matous
Novak Radim

() Sas Ladslav

(O Zelezna Katefina
O Ing. Andrys Pavel

(O Dedek Stanislav

Role Opravnéni
Vychozi (ucitel) %
Vychozi (uditel) %
Vychozi (ugitel) 4
Vychozi (ucitel) +
Vychozi (ucitel) +
Vychozi (uéitel) 4
Vychozi (ucitel) +
Vychozi (ugitel) 4
Vychozi (uéitel) %
Vychozi (ugitel) %

Vychozi (neuci) %

postup je nasleduijici:

RN

- ZéIOZKa 33333333393999933333333333333399399333333733333393993993333333333333339333933333333333333333333)

TRV | )Y/ = ') /.Y = 3¢
Sekce “UCITELE"

TIACIEK, 1555555555555555555555553333333353333555333 3>

Fajkou oznacit ucitele, ktefi maji figurovat v dané autoskole.

Volbu potvrdit modrym tlaCitkem

“UL02IT”””!””!””””!!””!””””!””!””!””!””!””!”
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7.3.7. Ucitel v autoskolach

Umozni zobrazit jednoho ucitele a pfidélit mu opravnéni v konkrétnich
autoskolach.

postup je nasleduijici:

1. Zalozka "INVENTAR"

2. Sekce “UCITELE"

3. Tlacgitko “ZOBRAZIT”

4. Kliknout do fadku s ucitelem ktery bude editovan
5.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky | Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni =

Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Upravit Odebrat  Restartovat heslo | Ugitel v autoskolach E

Vozidla Ucebny Ucitelé Prr.
I Zaviit
v
Ucitel

W Stanislav v autoskolach

Autoskola Role Oprévnéni
O leséarna Vychozi (neudi) &
(O morava_STBK = ugitel 4 || Jizdy

(O morava_OL neudi

O ProRidice uditel
AS_Lakomy  ugitel 4 |[x Zaci| | x Jizdy | | x Tiskové vystupy

O akredit ugitel B ‘
O referenti Vychoi eutt) # | 22

Platby
m Ucebny
Jizdy
Zkousky
Tiskové vystupy

8. autoskola - zalozka Tisk
Tato zalozka nabizi vSechny tiskové vystupy na jednom misté. Tiskové
vystupy Ize pro rychlost pofizovat i v jinych zalozkach.

Jeden priklad:
1. Zalozka "Evidencni kniha"
2. Kliknout na fadek se jménem editovaného zaka.
3. Ve sloupci "tisk" vybrat tiskovou sestavu
. Zadost
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« Zdrav. posudek

* Prikazka lic

* Prikazka rub

* Potvrzeni o absolvovani

Prazdné pdf soubory Vam usetfi néjakou financ.. K tisku je mozno
generovat:
« 05_prukazka_rub_verzel.pdf = format A4 = dvé

prikazky

« 05_prukazka_rub_verze2.pdf = format A4 = jedna
prikazka

+ zadost-dle-284-2013.pdf = format A4 = oboustrankovy
tiskopis

« predloha_zdravotniposudek.pdf= format A4 =
jednostrankovy tiskopis
+ 00_vozak.pdf = format A4 = dva vozaky

8.1.Z4ci
8.1.1. Zadost
Format A4

Nabizi se tisk pfedvyplnéné zadosti "ZADOST O PRIJETI K VYUCE A
VYCVIKU". Klasicka zadost.

Tip:
Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout z "Evidenéni knihy"

8.1.2. Zdrav. posudek

Format A4

Nabizi se tisk pfedvyplnéného Lékarského posudku o zdravotni
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel podle zakona &. 361/2000
Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsSich predpis(, a vyhlasky ¢. 277/2004., o
zdravotni zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni
pozdéjSich predpisu)

Tip:
Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout z "Evidenéni knihy"
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8.1.3. Prukazka lic

Nabizi se tisk pfedvyplnéné prikazky. Pro tisk druhé strany je nutné
list papiru (prukazku) v tiskarné otocit a zvolit
“05_prukazka_rub_verze2.pdf".

Format A4 = dvé priikazky

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Fajkou oznacit Zaka nebo vice zaku.
2. Volbu potvrdit modrym tlaCitkem "ZVOLIT"

Tip:
Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout z "Evidenéni knihy"

8.1.4. Prazdna priika

Nabizi se moznost tisku prazdné prikazky, nebo vice prukazek, které
je nutné ru¢né vyplnit.
Format A4 = dvé prikazky

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Napsat Cislem pocet pozadovanych kopii.
2. Volbu potvrdit modrym tlaCitkem "ZVOLIT"

8.1.5. Potvrzeni vycvik

Format A4
Nabizi se tisk pfevodky vycviku. Tedy potvrzeni pro zaka o
absolvované vyuce a vycviku pro pfipad pfestupu do jiné autoSkoly.

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Vybrat kurz, do kterého byl zak zarazen
2. Vybrat konkrétniho zaka
3. Volbu potvrdit modrym tlaCitkem “ZVOLIT”

Tip:
Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout z "Evidenéni knihy”

8.1.6. Potvrzeni skoleni
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8.2.Kurzy

8.2.1. Seznam na zahajeni

Format A4

Provozovatel autoskoly je povinen pfed zahajenim vyuky nebo vycviku
zaslat obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti pfislusnému
podle mista provozovny provozovatele autoskoly seznam Zadatel( o
fidi€ska opravnéni zafazenych do vyuky a vycviku.

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Vybrat kurz
2. Volbu potvrdit modrym tlaCitkem "ZVOLIT"

8.2.2. TK - hlavicka

Format A4
Prvni strana tfidni knihy. V hlaviCce jsou uvdeny zakladni informace o
kurzu.

Napfiklad:

« Hlavi¢ka autoskoly

- Cislo kurzu

- Datum a Cas zahajeni

« Rozsah vyuky teorie
Rozsah praktického vycviku
Druh vycviku
atd...

8.2.3. TK - jmenny seznam

Format A4
Druha strana tfidni knihy....neni hotovo, pfipravuje se..

8.2.4. TK - teorie

Format A4
Treti strana tfidni knihy.

Zobrazuje ucCast na:
« Teoretické vyuce
Praktickém vycviku zdravotnické pfipravy
Vycviku v praktické udrzbé vozidla
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8.2.5. TK - praxe

Format A4
Ctvrta strana tfidni knihy.

8.2.6. TK - u¢ebni plan

Format A4
Pata strana tfidni knihy.

8.3.Zkousky

8.3.1. Prihlaseni

Format A4
Provozovatel autoSkoly je povinen nejpozdéji do 15 dnd ode dne
ukonceni vyuky a vycviku, ............ pisemné pfihlasit zadatele o

fidi€ské opravnéni u obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti ke
zkousce ...., opakované zkousce. ......

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:

1. Vybrat datum zkousky. To neni potreba, pokud jeSté neznate
termin zkousSek.

2. Vybrat ¢as zkousky. To neni potreba, pokud jeSté neznate Cas
zkousek.

3. Volbu potvrdit modrym tlaCitkem "ZVOLIT"

4. Neni-li vyplnén datum a Cas, na tiskovém vystupu se tyto hodnoty
také neobjevi.

Tip:
Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout ze zalozky"Zkousky"

8.3.2. Seznam

Format A4
Seznam zadatell zafazenych ke zkouSce z odborné zpusobilosti, s
tabulkou pro zapisovani vysledk( zkouSek.

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Vybrat datum zkousky
2. Vybrat Cas zkousky
3. Volbu potvrdit modrym tlaCitkem “ZVOLIT"

Tip:
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Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout ze zalozky"Zkousky"

8.4.Platby

8.4.1. Faktura

Nabizi se moznost tisku faktury.
Format A4 = jedna faktura

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Zvolit jméno
Volbu potvrdit modrym tlaCitkem "ZVOLIT"
vybrat konkrétni platbu (Zak mohl platit vice splatek).
Volbu potvrdit modrym tlacitkem "ZVOLIT"
Cislo faktury se vyplni automaticky
Vyplnit specificky symbol - neni povinny udaj
Vyplnit konstantni symbol - zadkladni nastaveni je 0308
Vyplnit datum vystaveni - zakladni nastaveni je dnesni datum
Vyplnit datum splatnosti - zakladni nastaveni je datum vystaveni
+ 7 dnd
10.Volbu potvrdit modrym tlaCitkem “ZVOLIT"

©CONOO AW

Tip:

Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout z "Evidenéni knihy" v detailu
zaka je u kazdé platby tlacitko "Akce" s podnabidkou "Vytisknout
fakturu".

8.4.2. Doklad

Nabizi se moznost tisku pfijmového dokladu.
Format A4 = dva stejné doklady.
StacCi roztrhnout, jeden si nechat, druhy dat zakovy.

Postup pro vygenerovani tohoto tiskového vystupu:
1. Zvolit jméno
2. Vybrat konkrétni platbu (Zak mohl platit vice splatek).
Volbu potvrdit modrym tlacitkem "ZVOLIT"
Vyplnit Cislo pfijmového dokladu - neni povinny udaj
Vyplnit datum vystaveni - zakladni nastaveni je dnesni datum
Volbu potvrdit modrym tlacitkem “ZVOLIT"

I

Tip:
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Tento tiskovy vystup Ize také vytisknout z "Evidenéni knihy" v detailu
zaka je u kazdé platby tlacitko "Akce" s podnabidkou "Vytisknout
prijmovy doklad”.

8.5.Vozidla

8.5.1. Kniha jizd

8.6.ZpuUsob zobrazeni
Nabizi se tfi zpusoby zobrazeni.
Zobrazit jako PDF
Stahnout PDF
Zobrazit jako HTML
Zobrazeni Ize navolit do "Nového okna". Volbu sta¢i oznacit fajkou.
Volbu je nutné potvrdit modrym tlagitkem “ULozZIT"

8.7.Manipulaéni prvky @

8.7.1. Obnovit

Obnovi se aktualni stav. Stejného cile Ize dosahnout stiskem
klavesy F5, nebo Shift+F5. Stranka se znovu nacte a Udaje na ni
obnovit  S€ aktualizuji.
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autoskola - zalozka Finance
9.1.Ucitelé

9.1.1. Vykon ugcitelt

Aplikace umoznuije filtrovat podle zadanych kritérii vykony ucitela. Je
to vyborny pomocnik pro vypocCet oducenych hodin a vypocet mzdy.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  InventaF Tisk Finance Sklad Nastaveni
Vykon ugitell Prehled faktur Pfehled dokladli  Pfidat doklad @
Zavrit
Obnovit
Ucitelé Faktury Prijmové doklady

Autoskoly | Vsechny autoskoly Ugitel Novak Radim % Obdobiod 01.01.2017 Obdobido  Nyni M

Vychozi fazeni Hledat:

Autoskola Ugitel Datum Typ vozidla SPz Km Km Km ujeto Km/hod Sazba Hodin Druh

start cil (5469 km) (@ 20.58 km/hod) (263 h) vyeviku

186794 186827 33 16,50  90.00 K& 2 vyevik
186827 186843 16 8,00 90.00 K& 2 autocvicisté
186843 186856 13 6,50 90.00 K¢ 2 autocvicisté

Mzda
(23670 K&)
180.00 K&

180.00 K&

180.00 K&
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Poznamka:
PoZadujeme-li vypocet mzdy, je nutné nastavit u ucitele vysi jeho

odmeény.

Postup:

S

Zalozka "INVENTAR"

Sekce "UCITELE" => "ZOBRAZIT"

Kliknout na fadek se jménem editovaného ucitele.
Nabizi se moznost pfidat mzdu. Tuto lze pozdéji
upravovat, nebo pfitad od jiného data dalSi mzdu.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk Statistiky Sklad Nastaveni
Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Zobrazit Pridat Upravit Odebrat Restartovat heslo  Ucitel v auto$kolach
Zaviit
Vozidla Ucebny Ucitelé
Ucitel o
Osobni informace Dalsi informace Opravnéni v autoskole Vychozi opravnéni tohoto
E-mail: Prihlasovaci jméno: ProRidice ucitele
Pohlavi: Obgansky prikaz:
Rodné &islo: Ridigsky priikaz: Typ Gctu: zéklad Typ Gétu: zéklad
Zdravotni zplisobilost Cislo PPZ: o . o, .
do: Vydani PPZ: Opravnéni pro Upravy: Zadné Opréavnéni pro Upravy: Zéadné
Ulice: Pracovni pomér:
Cast obce: Datum néstupu:
PSC: Datum odchodu: Autoskoly
Telefon 1: Pfidan do aplikace:
Telefon 2: Aktivni =
[
Mzdy
Platnost od data Vycvik skupiny A Vycvik skupiny B Vycvik skupiny C Vycvik skupiny D Vycvik skupiny T Prostoj Teorie Dovolena Akce
Pfidat mzdu
Platnost od 01.10.2016 Vycvik SK A Vycvik SKB 155 Vycvik SKC Vycvik SK D Vycvik SK T Prostoj 125 Teorie 200
Dovolena m

]

|

=1
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9.2.Faktury

9.2.1. Seznam faktur

Zobrazi seznam vystavenych faktur.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventa¥ Tisk Statistiky Sklad Nastaveni

Vykon ucitelti Prehled faktur @

Uditelé Faktury

Prehled faktur

Cislo faktury Odbératel
0042015006
0042015007
0042015005
0042015004
0042015003
0042015002
0042015001
0042015008
0042015009
0042015010
0042015011
0042015012
0042015013
0042015014

Poznamka:

Céstka
9300/9300 K&
9300/9300 K&
9300/9300 K&
9300/9300 K&
9300/9300 K&
8500/8500 K¢
9300/9300 K&
9300/9300 K&
9300/9300 Ké&
9300/9300 K&
5000/9300 K&
9300/9300 K&
9300/9300 K&
9300/9300 K&

(AN RS NSNS NSNS NS N ASN]]

+ Pokud kliknete v fadku na Cislo faktury nebo na Castku, zobrazi se

faktura.

« Pokud kliknete v fadku na jméno odbératele, zobrazi se detail Zaka

a lze mu upravit platbu.

barva symbolu ¢ervena.

Cerveny symbol s &islem na konci fadku ukazuje neuhrazenou &astku,
nebo ¢astecné uhrazenou. Pokud neni ¢astka uhrazena z 50% je

53 Oranzovy poit s Cislem na konci fadku ukazuje ¢aste¢né uhrazenou

castu. Cislo vypisuje procenta uhrazené castky.

O Zelena fajka na konci fadku ukazuje uhrazenou ¢astku v piné vysi.
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9.3.Prijmové doklady

9.3.1. Prehled dokladu

Zobrazi seznam vystavenych pfijmovych doklad( odeslanych na
financni spravu.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk Finance Sklad Nastaveni =

Vykon ugitel(l PFehled faktur Pfehled dokladii | Pfidat doklad @

Obnovit

Ucitelé Faktury Prijmové doklady

v e s o
Prehled pfijmovych dokladu
Pofadové &islo Datum trzby Celkova trzba  P¥ijal ugitel
21-17-PP-00003 01.12.2017 19:36:28
21-17-PP-00002 01.12.2017 19:31:11
04-17-PP-00007 28.11.2017 15:56:15
04-17-PP-00006 28.11.2017 13:35:50
04-17-PP-00005 27.11.2017 22:04:36
04-17-PP-00002 26.11.2017 22:26:27
04-17-PP-00001 26.11.2017 22:19:47

Poznamka:

« Pokud kliknete do radku, zobrazi se detail pfijmového dokladu.

« Nasledné muzete pfijmovy doklad vytisknout, nebo odeslat
emailem.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk Finance Sklad Nastaveni =

Vykon ugitell Prehled faktur PFehled dokladi  Pfidat doklad
Tisk dokladu ' Odeslat emailem

Ucitelé Faktury Prijmové doklady
7
v

U Cten ka 21 1 7 P P 00003 Odeslat tento doklad emailem
Vystaveno dne: 01.12.2017 19:36:28

Vystavil:

Celkova trzba: 1.00 K&

Sazba DPH: zékladni 21%

Zaklad dané: 0.83 K&

Ugel platby: Kfidla

Provozovna: 11

Pokladna: 1

Rezim: bézny

BKP: DO5E814E-0CB86E77-8B8EBC66-D8855352-A8DDA3ES
FIK: 02cca509-c812-4336-85a5-d6afcc5dbab1-05
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9.3.2. Pridat doklad

Tato funkce umozni pfijmout platbu od kohokoli za cokoli a

odeslat ji na EET.

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk Finance
Vykon ugitell Prehled faktur Prehled doklad( | Pfidat doklad @
Zavfit
Obnovit
Ucitelé Faktury Prijmové doklady

Sklad

Nastaveni & ProfidiGe - autoskola Lakomy Josef v

Pridani nové uctenky
Celkova trzba*

Ugel platby*

Prijato od*

4
UloZit a odeslat do EET

ol T-Mobile CZ = 17:17 v @ % 97 % (wmm)

¢

& agenda-pohodine.cz

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy
Zkousky  Inventa¥ Tisk Finance Sklad
Nastaveni

&J

Vykon ugitell Prehled faktur Prehled dokladd

Ucitelé Prijmové dc

Pridani nové
uctenky

Celkova trzba s

DPH*

Sazba DPH* zakladni (21%)

Ugel platby*

Prijato od*

<

i
N

Toto Ize snadno provést na
mobilnim telefonu.

Aplikace je responsivni a
pfizpusobuje se velikosti displeje.
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10. autoskola - zalozka Sklad

Aplikace umoznuje zakum pfihlasit se do autoskoly elektronicky.

Staci umistit odkaz (je umistén v zaloZce Nastaveni) na VaSe webové

stranky a Zaci se budou pfihladovat vyplnénim formulare.

Odkaz pro registraci do autoskoly

Skolici stredisko: http://www.agenda-pohodine.cz/prihlaska/1/profi
Skoleni referentd: http://www.agenda-pohodine.cz/prihlaska/1/referenti

Zak vyplni formulaf a klikne na modré tlagitko ulozit.

Registrace do autoskoly

Udaje Adresa

Titul Ulice

Jméno* Cislo popisné
PFijmeni* Cislo orientaéni

(O Nema rodné &islo

Cast obce*
Rodné é&islo ﬁ
o *
Cislo ob&anského priikazu PSC
Statni ob&anstvi* GR Poznamky
Misto narozeni*
Skupiny
Pfihlagovaci jméno
O Al OB Ooc
. . 0O A2 O B9 O C+E
Vlastni skupin
Kontakty Y oA O B+E O ¢t
O AM 0O B1 O C1+E
Telefon 1 O A1 OB oc
. P O A2 O B9 O C+E
Skupina vycviku*
Telefon 2 pina vy OA O B+E Oct
O AM 0O B1 O C1+E
E-mail* < -
Cislo RP

Vydani RP ﬁ

[@N)] oT
O D+E

O D1

O D1+E

[@N)] orT
O D+E

O D1

O D1+E
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Nasleduje nékolik operaci které se provedou soucasné.

1) Vygeneruji pfedvyplnéné soubory ve formatu PDF, které si

muze zak vytisknout.

2) Je odeslan e-mail zakovi. Pfilohou e-mailu jsou také

predvypinéné soubory.

3) Je odeslan e-mail Vam (administratoru ucétu). Prilohou e-mailu

jsou také predvyplnéné soubory.

4) Data jsou uloZena do databaze k VaSemu uctu.

5) Zak se nachazi ve “Skladu”

Prihlaska byla dokonCena

VaSe registrace byla dokoncena

Na zadanou emailovou adresu /@icloud.com byla odesléna prihlaska.
Stazeni prihlasky: ZDE
Stazeni zdravotni zplsobilosti: ZDE

Predvyplnéné soubory pfiloZzené v e-mailu jsou:

1. ZADOST O PRIJETIi K VYUCE A VYCVIKU

2. LEKARSKY POSUDEK O ZDRAVOTNIi ZPUSOBILOSTI K

RIiZENi MOTOROVYCH VOZIDEL

EEMl nssterka  Evknha  Kuzy  Jizdy  Zkousky Inventé  Tisk  Finance | Skilad | Nastaveni

&

Obnovit

Zaradit zaky

Zaci

Sklad nezarazenych zaku

Vychozi fazeni

Jméno Narozeni Bydlisté Kontakt

Hledat:

Skupina
B
RA1,AM,B,B1/A1,AM,B,B1
RAM,B,B1,T/C
RAM,B,B1,T/C
B
B
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10.1.1.Zaradit zaky

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky I

aradit Zal z @
Zatadit zaky ng @
Obnovit
Zic Tato funkce slouzi pro pfesun zakl ze skladu
. s v oy o . do evidenéni knihy. Mate-li vice stfedisek,
Zarazeni zaku do autoskoly . o o .
pfesun se realizuje pravé do toho stfediska, ve

kterém jste otevreli “sklad”.

lOODOOD

Zaradit

10.1.2.Upravit

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky

Zafadit zaky = Upravit = Odebrat @:

Zavit

erett Tato funkce slouzi pro Upravu zakem
Detail 34ka W zadanych 0daju. Tyto Ize dodate¢né upravovat
clail Zaka NN o= i v evidenéni knize.
Osobni udaje Postup:
e il Kliknout na fadek se jménem toho zaka,
Sooom kterého chci upravovat.
D -Kliknout na tlagitko upravit.
e -Po Upravé potvrdit modrym tlagitkem “ulozit”
Er(;vaeilr:ena obec:
Telefon 1:
Telefon 2: X
Poznamky:
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10.1.3.0debrat

Tato funkce slouzi k odebrani zaka ze skladu. Zak je
nenavratné pfemistén do koSe.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventa¥ Tisk Finance Sklad Nastaveni

Zaradit zaky ~ Upravit Odebrat @

Zavrit
Obnovit
VEE] Oebrat zvoleného Zaka

Detail zaka ¥

Osobni udaje Ostatni udaje

Jméno: Hlasi se do: autoskola

Rodné dislo: .
, Poznamky:

Datum narozeni

Cislo OP:

Cislo RP:

10.2.Manipulaéni prvky

10.2.1.0bnovit

@: Obnovi se aktualni stav. Stejného cile Ize dosahnout stiskem
klavesy F5, nebo Shift+F5. Stranka se znovu nacte a Udaje na ni

Obnovit L,
se aktualizuiji.
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11. autoskola - zalozka Nastaveni

11.1.Autoskoly

11.1.1.Pfidat novou

Nestrke Bk | 051 zaloZit novou autodkolu, Skolici stedisko nebo
stfedisko na sSkoleni referentd.

Pridat novou Upravit hlavi¢ku

V kolonce “Typ” je nutné vybrat o jaky subjekt jde.

Pridani nové
Typ autoSkoly

(Cautoskola
Typ* Oprofi
Creferenti

11.1.2.Upravit hlavi¢ku

Umozni zménit Vami jiz zadané udaje o autoSkole.

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

Zobrazit subjekty Pridat subjekt | Upravit hlavicku Zobrazit Pridat Osobni Gdaje Zména hesla Mistni nastaveni
Subjekty EET certifikaty Nastaveni
LI "4 L
Hlavicka subjektu
Vydal
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11.2.Nastaveni

11.2.1.0sobni udaje

Umozni upravu osobnich Udaju administratora.

m Nésténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

Zobrazit subjekty Pridat subjekt Upravit hlavicku Zobrazit Pridat Osobni Gdaje | Zména hesla Mistni nastaveni
Subjekty EET certifikaty Nastaveni

o V4 V4 = O

Uprava osobnich udaju

Osobni udaje Kontakt

11.2.2.Zména hesla

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky

Pridat subjekt  Upravit hlavicku Osobni Udaje | Zména hesla
Autoskoly Nastaveni
Zména hesla Umozni zménit si pristupové heslo pro
ﬁ prihlaseni do aplikace.
Souéasné heslo
Nové heslo*

Nové heslo (potvrzeni)*
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11.2.3.Mistni nastaveni

11.2.3.1. Zapnout ajax

m Nasténka  Ev.kniha Kurzy

Pridat subjekt  Upravit hlavicku Osobni Udaje  Zména hesla | Mistni nastaveni

Autoskoly

Jizdy

Zkousky

Nastaveni

Inventa¥

Mistni nastaveni
Zapnout ajax
Zapnou o
Znowu ni stranku sekce
Posunovat enterm

Rada nad zlato:
Pokud by aplikace na mobilnim telefonu nebo na tabletu byla

pomalejSi, zkuste vypnout “ajax”.

s« Zapnutim ajaxu se pfi pouzivani

aplikace (klikani na tlaCitka a
podobné) nenacita cela stranka
znovu, ale nactou se pouze
potfebné Casti. Prace s aplikaci je
pak rychlejsi, ovéem nékdy mlze
dochéazet k problémum pfi pouziti
této technologie, predevsim pfi
pouziti mobilnich zafizeni. Pokud
tedy mate problémy s ovladanim
aplikace, doporu€ujeme vam
zkusit vypnout tuto moznost.
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11.2.3.2. Zapnout animace

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventaf Tisk

Tato funkce je nejvice vyuzivana

Pridat subjekt  Upravit hlavicku Osobni Udaje  Zména hesla | Mistni nastaveni
pfi zapnutém ajaxu. Kdy pfi
dutolioly st pfechodu mezi jednotlivymi
castmi programu jsou prechody
Mistni nastaveni animovany.
@ Zapnout aax Jednoduse feceno jde o efekty pfi
zobrazovani.

Zapnout animace

Zno vni stranku sekce

Posunt

11.2.3.3. Znovu nacitat hlavni stranku sekce

Nasténka Evkniha  Kurzy  Jizdy  Zkowsky Ivents  Tisk  PFi zavieni detailu atp mutze
dlouho trvat nacitani hlavni
stranky sekce (obsahujici

Autoskoly nesaent | vetSinou seznam vSechn danych

Pridat subjekt  Upravit hlavicku Osobni Udaje  Zména hesla | Mistni nastaveni

zaznamu). Na druhou stranu
nedochazi k aktualizaci stranky a
ta muze po chvili obsahovat staré
udaje. Pro tento pfipad Ize vyuzit
tlaCitka ‘Obnovit'".

—

Mistni nastaven

Zapnout ajax
Zapnout animace
Znovu nacitat hlavni stranku sekce

PosupgQv
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11.2.3.4.Posunovat Enterem

Nasténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkou$ky  Inventa¥ Tisk

Pri aktivaci této funkce budete
moci pfechazet mezi
Autoskoly Nastaven! formulafovymi prvky pomoci

Pridat subjekt Upravit hlavicku Osobni daje  Zména hesla | Mistni nastaveni

klavesy Enter. V opacném
pfipadé se formular pfi stiknuti
klavesy Enter odeSle do
databaze.

—

Mistni nastaven

Zapnout ajax
Zapnout animace

Znovu nacitat hlavni stranku sekce

oefo])

Posunovat enterm

11.3.0dhlaseni

11.3.1.0dhlasit se

Nésténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance Sklad Nastaveni

£

Pridat subjekt  Upravit hlavicku Osobni Udaje  Zména hesla Mistni nastaveni Odhlasit se @

Obnovit

Autoskoly Nastaveni Odhlaseni

Druha ze tfi moznosti, jak se Ize odhlasit z Uctu, aby nikdo dalsi
nemohl ménit VaSe data. DalSi moznosti odhlaseni jsou popsany nize.

11.4.Manipulaéni prvky

@ 11.4.1.0bnovit

@ Obnovi se aktualni stav. Stejného cile Ize dosahnout stiskem
klavesy F5, nebo Shift+F5. Stranka se znovu nacte a Udaje na ni
se aktualizuiji.

Obnovit
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11.5.Vybér autoskoly nebo Skoliciho strediska

Umozni pfepinani mezi autoSkolami a Skolicimi stfedisky.
Stejného vysledku Ize dosahnout v Menu.

Nésténka  Ev.kniha Kurzy Jizdy Zkousky  Inventar Tisk Finance" Sklad Nastaveni

LY

Pridat subjekt Upravit hlavicku Osobni Gdaje  Zména hesla Mistni nastaveni Odhlasit se @

Obnovit
Autoskoly Nastaveni Odhlaseni

Platnost Vasi licence: 01.10.2018 (zbyva 713 dni)

Vybér autoskoly nebo skoliciho strediska

Autoskola 1 Aktivovat
Autoskola 2 Aktivovat
Autoskola 3 Aktivovat
Autoskola 4 Aktivovat

Autoskola 5 Aktivovat
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